Документооборот как часы. Секреты эффективной организации документооборота

Простые и понятные маршруты движения документов, легкий поиск документов, точная номенклатура дел – это признаки правильно организованного документооборота. 

24 – 28 июня 2013 года в Санкт-Петербурге состоится семинар:

«Современные требования к оформлению, хранению и архивированию документов с учетом изменений нормативной базы».
На семинаре Вас ждут консультации экспертов, обмен опытом и насыщенная практическая часть.

Вопросы программы:
· Актуальная нормативно-методическая база по делопроизводству;

· Правила оформления документов с учетом современных нормативных требований;

· Деловая переписка. Практикум по оформлению документов;
· Эффективная организация документооборота;
· Средства автоматизации делопроизводства и документооборота;

· Текущее хранение документов;
· Организация архива на предприятии.
Подробная программа семинара >>>
Для слушателей семинара организована экскурсия по Санкт-Петербургу. 

Не упустите возможность увидеть Северную столицу в период Белых ночей!

Хотите принять участие?

· Позвоните по тел. 8 (800) 333-88-44. 

· Напишите нам client@cntiprogress.ru.

· Оставьте заявку на сайте компании.

