Практический семинар для специалистов по документообороту, работников канцелярии и секретариата

26 – 30 апреля 2013 года ждем Вас в Санкт-Петербурге на семинаре «Современные требования к оформлению, хранению и архивированию документов с учетом изменений нормативной базы». 
В программе Вас ждут:
· Актуальная нормативно-методическая база по делопроизводству;

· Организуем документооборот на предприятии.  

· Инструменты автоматизации документооборота.

· Готовим документы к хранению. Способы обеспечения сохранности. 

· Организация и управление архивом на предприятии: правовые аспекты. Положение об архиве.

В программе семинара большое внимание уделяется практической части. Участников ждут практикумы по оформлению деловых писем и управленческих документов. 
Запишитесь на семинары удобным для Вас способом:

· Позвоните по тел. (812)3318888;
· Оставьте заявку на нашем сайте;

· Напишите нам письмо: client@cntiprogress.ru.
